
  

Lag brukervennlige og 

effektive databaser. 

Innhold : 
- Bli kjent med Access 

- Databaseutforming 

- Skjema 

- Søking, filtrering og spørringer  

- Rapporter 

Produktnr. 2061 

Access 2010 

Nyheter i 

Office 2010 

Internet Explorer  9 og 

Outlook  2010 

E-læring for 

Microsoft Office 2010 

DataPower Learning AS 

7738 Steinkjer 

Telefon: 74 16 06 00 

E-post: ordre@datapower.no 

www.datapower.no 

Jobb når og hvor du 

vil i ditt eget tempo.  

Utnytt ledige stunder 

og nyt fritiden.  

Få oversikt over nyhetene og 

forbedringene i Office 2010. 

Innhold:  
- Brukergrensesnittet i Office 2010 

- Bilder og illustrasjoner 

- Nyheter i Word 2010 

- Nyheter i Excel 2010 

- Nyheter i PowerPoint 2010 

- Nyheter i Outlook 2010 

Produktnr: 1969 

Lær å bruke Internett og e-post 

til daglige gjøremål.  

Innhold:  
- Internett  

- Bli kjent med Internet Explorer 

- Sikkerhet 

- Søking etter informasjon 

- Bruk av informasjon 

- Elektronisk kommunikasjon 

- Bli kjent med Outlook  

- Sending av meldinger 

- Organisering av meldinger  

- Kontakter 

Produktnr: 2033 

Kom i gang med 

Office 2010 
Kom raskt i gang med 

programmene i Office 2010. 

Opplæring i bruk av Word 

2010, Excel 2010, PowerPoint 

2010 og Outlook 2010, samlet i 

ett og samme e-læringskurs. 

Innhold:  
- Word 2010 

- Excel 2010 

- PowerPoint 2010 

- Outlook 2010 

Produktnr: 1970 



  

Kommuniser og samarbeid 

interaktivt med kolleger og 

andre kontakter. 

Innhold  
- Oppstart og tilpasning  

- Kontakter 

- Kommunikasjon 

- Elektroniske møter 

- Deling og samarbeid 

Produktnr. 2020 

Lync 2010 

Lag dokumenter med et 

profesjonelt utseende 2010. 

Word 2010 Basic:  
- Bli kjent med Word 

- Redigering 

- Formatering 

Word  2010 Professional:  
- Sideformatering 

- Språkverktøy 

- Tabeller 

- Illustrasjoner 

- Fletting 

Produktnr. Basic: 2022 

Produktnr. Professional: 2023 

Microsoft Office 2010 

Word  2010 

Office  2010 er det mest 

fleksible og profesjonelle 

kontorstøtteverktøyet 

noensinne. 

Enten du er på jobben, 

hjemme eller på reise så 

har du tilgang til filene 

dine. 

Nye effekter og verktøy 

gjør alle til profesjonelle 

superbrukere. 

 

Smarte nye verktøy gjør det 

enkelt å opprette regneark. 

Excel 2010 Basic: 
- Bli kjent med Excel 

- Redigering 

- Formler 

Excel 2010 Professional:  
- Formatering 

- Funksjoner 

- Diagram 

- Flere regneark 

- Lister og tabeller 

- Utskriftsinnstillinger 

Produktnr. Basic: 2024 

Produktnr. Professional: 2025 

 

Excel 2010 

Lag dynamiske presentasjoner 

som imponerer publikum . 

PowerPoint 2010 Basic:  
- Bli kjent med PowerPoint 

- Utforming  

- Tekst 

- Utskrift  

PowerPoint 2010 Professional:  
- Bilder 

- Tegning 

- Diagram 

- Organisasjonskart 

- Tabeller 

- Lysbildeframvisning 

Produktnr. Basic: 2026 

Produktnr. Professional: 2027 

PowerPoint  2010 Outlook  2010 
Effektiviser korrespondansen 

din ved hjelp av e-post. 

Planlegg tiden og hold orden 

på avtaler og møter. 

Outlook 2010 Basic:  
- Elektronisk kommunikasjon 

- Bli kjent med Outlook  

- Sending av meldinger 

Outlook 2010 Professional:  
- Organisering av meldinger 

- Kontakter 

- Kalender 

- Oppgaver og notater  

Produktnr. Basic: 2028 

Produktnr. Professional: 2029 

Ny nivåinndeling for e -læring 

Basic 

Du lærer å bruke de viktigste funksjonene og forstå de mest 

grunnleggende prinsippene som programmet bygger på .  

Består av videoer, teori, oppskrifter, oppgaver og tester. 

Professional  

Du lærer å bruke mer avanserte funksjoner i programmet, 

slik at du blir mer effektiv i arbeidet ditt.  

Består av videoer, teori, oppskrifter og tester. 

Expert  

Du fordyper deg i et tema, slik at du får spisskompetanse på 

sentrale funksjoner i programmet. 

Består av videoer, teori , oppskrifter og tester.  

SharePoint  2010 
Samarbeid bedre, arbeid 

raskere og ikke minst 

smartere. 

Innhold:  
- Bli kjent med SharePoint 

- Områder 

- Lister 

- Biblioteker 

- SharePoint og Office 2010 

- Tilpasninger 

Produktnr. 1886 


