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Kom i gang med
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Microsoft:

Access 2010

Opplaering for norsk programversion

Internet Explorer 9 og
Outlook 2010

Microsoft*
Internet Explorer 9 og Outlook:2010

Opplaring for norske programvarsjoner

Fa oversikt over nyhetene og
forbedringene i Office 2010.

Innhold:

- Brukergrensesnittet i Office 2010
- Bilder og illustrasjoner

- Nyheter i Word 2010

- Nyheter i Excel 2010

- Nyheter i PowerPoint 2010

- Nyheter i Outlook 2010

Produktnr: 1969

Kom raskt i gang med
programmene i Office 2010.

Oppleering i bruk av Word
2010, Excel 2010, PowerPoint
2010 og Outlook 2010, samlet i
ett og samme e-leeringskurs.

Innhold:

- Word 2010

- Excel 2010

- PowerPoint 2010
- Outlook 2010

Produktnr: 1970

Lag brukervennlige og
effektive databaser.

Innhold :

- Bli kjent med Access
Databaseutforming
Skjema
Seking, filtrering og sparringer
Rapporter

Produktnr. 2061

Leer & bruke Internett og e-post
til daglige gjgremal.

Innhold:

- Internett

- Bli kjent med Internet Explorer
- Sikkerhet

- Sgking etter informasjon

- Bruk av informasjon

- Elektronisk kommunikasjon
- Bli kjent med Outlook

- Sending av meldinger

- Organisering av meldinger
- Kontakter

Produktnr: 2033

E-laering for

Microsoft Office 2010

Jobb nar og hvor du
vil i ditt eget tempo.

Utnytt ledige stunder
og nyt fritiden.
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Microsoft Office 2010

Office 2010 er det mest
fleksible og profesjonelle
kontorstatteverktayet
noensinne.

Enten du er pa jobben,
hjemme eller pa reise sa
har du tilgang til filene
dine.

Nye effekter og verktay
gjar alle til profesjonelle

superbrukere.
Lync 2010

Microsoft*

Lync 2010

Opplasring for norsk programvarsion

Microsoft*

Word 2010

Opplaring for narsk programversior

Microsoft*

PowerPoint 2010

Opplaring for narsk programversion

Kommuniser og samarbeid
interaktivt med kolleger og
andre kontakter.

Innhold

- Oppstart og tilpasning
- Kontakter

- Kommunikasjon

- Elektroniske mgter

- Deling og samarbeid

Produktnr. 2020

Lag dokumenter med et
profesjonelt utseende 2010.

Word 2010 Basic:
- Bli kjent med Word
- Redigering

- Formatering

Word 2010 Professional:
- Sideformatering

- Sprékverktagy

- Tabeller

- lllustrasjoner

- Fletting

Produktnr. Basic 2022
Produktnr. Professional: 2023

Lag dynamiske presentasjoner
som imponerer publikum.

PowerPoint 2010 Basic:
- Bli kjent med PowerPoint
- Utforming

- Tekst

- Utskrift

PowerPoint 2010 Professional:
- Bilder

- Tegning

- Diagram

- Organisasjonskart

- Tabeller

- Lysbildeframvisning

Produktnr. Basic 2026
Produktnr. Professional: 2027

Ny nivainndeling for e -leering

Basic

Du leerer & bruke de viktigste funksjonene og forsta de mest
grunnleggende prinsippene som programmet bygger pa.
Bestar av videoer, teori, oppskrifter, oppgaver og tester.

Professional

Du leerer & bruke mer avanserte funksjoner i programmet,
slik at du blir mer effektiv i arbeidet ditt.
Bestar av videoer, teori, oppskrifter og tester.

Expert

Du fordyper deg i et tema, slik at du far spisskompetanse pa
sentrale funksjoner i programmet.
Bestar avvideoer, teori, oppskrifter og tester.

SharePoint 2010
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Microsoft*

SharePomt 2010

Opplaring for norsk programvarsios
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Excel 2010

Outlook 2010
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Microsoft:

ook 2010

Opplaring for norsk programversion
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Samarbeid bedre,arbeid
raskere og ikke minst
smartere.

Innhold:

- Bli kjent med SharePoint

- Omréader

- Lister

- Biblioteker

- SharePoint og Office 2010
- Tilpasninger

Produktnr. 1886

Smarte nye verktgy gjar det
enkelt & opprette regneark.

Excel 2010 Basic:

- Bli kjent med Excel

- Redigering

- Formler

Excel 2010 Professional:
- Formatering

- Funksjoner

- Diagram

- Flere regneark

- Lister og tabeller

- Utskriftsinnstillinger
Produktnr. Basic: 2024
Produktnr. Professional: 2025

Effektiviser korrespondansen
din ved hjelp av e-post.

Planlegg tiden og hold orden
pa avtaler og mgter.

Outlook 2010 Basic:

- Elektronisk kommunikasjon
- Bli kjent med Outlook

- Sending av meldinger

Outlook 2010 Professional:
- Organisering av meldinger
- Kontakter

Kalender
- Oppgaver og notater
Produktnr. Basic 2028
Produktnr. Professional: 2029




