
  

Få oversikt over nyhetene og forbedringene 

i Office 2010. 

Innhold:  

- Brukergrensesnittet i Office 2010 

- Bilder og illustrasjoner 

- Nyheter i Word 2010 

- Nyheter i Excel 2010 

- Nyheter i PowerPoint 2010 

- Nyheter i Outlook 2010 

Produktnr: 1944 

ISBN: 978-82-477-1944-2 

Internet Explorer  9 

og Outlook 2010 

Boka dekker pensumet for alle de sju 

modulene i Datakortet, fagplan 4.0 og 5.0. 

Innhold : 
- Grunnleggende IT-forståelse 

- Windows 7 

- Word 2010 

- Excel 2010 

- Access 2010 

- PowerPoint 2010 

- Internet Explorer 9 

- Outlook 2010 
Produktnr: 1950 

ISBN: 978-82-477-1950-3 

Alle modulene for  

Datakortet  

Nyheter i 

Office 2010 
Lærebøker for 

Microsoft Office 2010 

DataPower Learning AS 

7738 Steinkjer 

Telefon: 74 16 06 00 

E-post: ordre@datapower.no 

www.datapower.no Innhold:  

- Internett  

- Bli kjent med Internet Explorer 

- Sikkerhet 

- Søking etter informasjon 

- Bruk av informasjon 

- Elektronisk kommunikasjon 

- Bli kjent med Outlook  

- Sending av meldinger 

- Organisering av meldinger 

- Kontakter 

Produktnr: 2047 

ISBN: 978-82-477-2047-9 

Jobb når og hvor du 

vil i ditt eget tempo.  

Utnytt ledige stunder 

og nyt fritiden.  

Boka dekker pensumet for modul 2, 3, 4 og 7 

i Datakortet, fagplan 4.0 og 5.0. 

Innhold:  

- Windows 7 

- Word 2010 

- Excel 2010 

- Internet Explorer 9 

- Outlook 2010 

Produktnr: 2054 

ISBN: 978-82-477-2054-7 

ECDL Start 

Kom i gang med 

Office 2010 
Opplæring i bruk av Word 2010, Excel 2010, 

PowerPoint 2010 og Outlook 2010, samlet i 

én og samme bok. 

Innhold:  

- Word 2010 

- Excel 2010 

- PowerPoint 2010 

- Outlook 2010 

Produktnr: 2003 

ISBN: 978-82-477-2003-5 



  

Innhold:  

- Oppstart og tilpasning 

- Kontakter 

- Kommunikasjon 

- Elektroniske møter 

- Deling og samarbeid 

Produktnr: 2063 

ISBN: 978-82-477-2063-9 

Innhold:  

- Prosjektstyring 

- Bli kjent med Project 

- Aktiviteter  

- Ressurser 

- Kostnader 

- Oppfølging  

- Presentasjon 

- Tilpasninger 

Produktnr: 1949 

ISBN: 978-82-477-1949-7 

Word  2010 

Innhold:  

- Bli kjent med Excel 

- Redigering 

- Formler 

- Formatering 

- Funksjoner 

- Diagram 

- Flere regneark 

- Lister og tabeller 

- Utskrift  

Produktnr: 1946 

ISBN: 978-82-477-1946-6 

 

Outlook  2010 

Project  2010 
Innhold : 

- Bli kjent med Word 

- Redigering 

- Formatering 

- Sideformatering 

- Språkverktøy 

- Utskrift  

- Tabeller 

- Illustrasjoner 

- Fletting 

Produktnr: 1945 

ISBN: 978-82-477-1945-9 

Innhold:  

- Bli kjent med Access 

- Databaseutforming 

- Skjema 

- Søk, filtrering og spørringer 

- Rapporter 

Produktnr: 2060 

ISBN: 978-82-477-2060-8 

 

Access 2010 

Excel 2010 

PowerPoint  2010 
Innhold:  

- Bli kjent med PowerPoint 

- Utforming  

- Tekst 

- Bilder 

- Tegning 

- Diagram 

- Organisasjonskart 

- Tabeller 

- Utskrift  

- Lysbildeframvisning 

Produktnr: 1947 

ISBN: 978-82-477-1947-3 

Innhold:  

- Elektronisk kommunikasjon 

- Bli kjent med Outlook  

- Sending av meldinger 

- Organisering av meldinger 

- Kontakter 

- Kalender 

- Oppgaver og notater  

Produktnr: 1948 

ISBN: 978-82-477-1948-0 

Innhold:  

- Formatering 

- Referanser og formler 

- Funksjoner 

- Diagram 

- Bilder og objekter  

- Lister og tabeller 

- Hva skjer hvis-spørsmål 

- Datautveksling 

- Samarbeid 

- Makroer og maler 

Produktnr: 2030 

ISBN: 978-82-477-2030-1 

 

Videregående 

Excel 2010 

SharePoint  2010 
Innhold:  

- Bli kjent med SharePoint 

- Områder 

- Lister 

- Biblioteker 

- SharePoint og Office 2010 

- Tilpasninger 

Produktnr: 1882 

ISBN: 978-82-477-1882-7 

Lync 2010 


